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l. Organizace ŠD
Provoz ŠD Běžecká je určen pro žáky 1. – 4. ročníku ZŠ a 1. – 5. ročníku praktických a speciálních tříd.
Provozní doba:  6.00  – 7.40 hodin a 11.40 – 16.30 hodin.
Umístění učeben je v přízemí školy. 
Provoz ŠD B. Němcové je určen pro žáky 1. – 4. ročníku ZŠ.
Provozní doba:  6.00  – 7.40 hodin a 11.40 – 16.30 hodin.
Umístění učeben je v prvním patře školy nad školní jídelnou.
 
ll. Přijetí žáka do školní družiny
O přijetí dítěte do školní družiny rozhoduje ředitelka školy podle předem stanovených kritérií:
a) přijímáni jsou žáci 1. – 4. ročníku ZŠ
                              žáci 1. – 5. ročníku praktických a speciálních tříd (ZŠ Běžecká)
                              žáci 5. ročníku pouze pokud jsou dojíždějící nebo to vyžadují jejich podpůrná opatření                 .                                                                                                                                                                              (pokud to kapacita ŠD dovolí)
b) podle vyhlášky 74/2005 Sb., v platném znění se oddělení ŠD naplňuje do počtu 30 žáků
c) přednostně se umisťují žáci nižších ročníků
d) žák bude přijat do školní družiny až po předložení přihlášky a uhrazení poplatku.

lll. Odchody žáků ze školní družiny
Na zápisním lístku rodiče stanoví dobu pobytu žáka ve školní družině. 
Odchod žáka ze ŠD v jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný pouze při předložení písemné žádosti zákonného zástupce s datem, hodinou odchodu, informací, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpisem rodičů nebo SMS zprávou.
Telefonická nebo ústní dohoda o změně není možná.

Časy odchodů žáků:
Po ukončení vyučování kdykoli do 13:30 hod. 
Od 14:45 do 16:30 hod. 
V době od 13:30 – 14:45 jsou žáci většinou mimo budovu školy a není možno žáka předat.
Pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený v zápisním lístku. Změny je nutné včas písemně oznámit.

Při vyzvednutí dítěte ze školní družiny ZŠ Běžecká použijí zákonní zástupci dítěte telefon u vchodu. Po telefonickém spojení s vychovatelkou a kontrole prostřednictvím kamerového systému odchází dítě do šatny. V prostoru šaten vykonává dohled nad žáky pracovník dohledové služby. V ŠD B. Němcové si dítě osobně vyzvedává zákonný zástupce.

Pokud dítě zůstane v ŠD po skončení pracovní doby, vychovatelka opakovaně volá zákonnému zástupci. Po domluvě s ním počká s dítětem ve škole, dokud si ho nevyzvedne.                                                                                               V případě, že se opakovaně nepodaří telefonicky kontaktovat zákonného zástupce, požádá o pomoc městskou policii, která se pokusí kontaktovat rodiče přímo v místě bydliště.


IV. Platba za školní družinu
Příspěvek na pobyt dítěte ve školní družině je stanoven v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání v platném znění na 200,- Kč měsíčně od 1. 9. 2024 splatný vždy do 25. dne předchozího měsíce. Poplatek je možné uhradit hotově v kanceláři školy nebo platbou na účet: 157185234/0300 
(do zprávy pro příjemce uveďte: jméno a příjmení dítěte – ŠD)
V případě dlouhodobé nemoci nebo pobytu v lázních se příspěvek vrací na základě písemné žádosti zákonného zástupce.
Platba může být snížena nebo prominuta, pokud:
a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi.
b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo
c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli ZŠ.

V. Práva a povinnosti žáků a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci

1. Práva žáků
Žák má právo:
a) na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových akcích zajišťovaných školní družinou
b) na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství
c) na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek
d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání 
e) sdělit svůj názor vychovatelce ŠD, vedoucí vychovatelce ŠD nebo vedení školy přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti
f) na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře
g) na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí
h) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti
ch) na seznámení se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině 

2. Povinnosti žáků
Žáci jsou povinni:
a) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob
b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s vnitřním řádem ŠD, dbát pokynů provozních pracovníků
c) usměrňovat své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku
d) nahlásit neprodleně ztrátu či poškození osobní věci
e) chodit do školní družiny podle zápisového lístku a účastnit se činnosti organizovaných ŠD
f) zacházet s vybavením ŠD šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením
g) přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví
h) chodit vhodně oblečeni s ohledem na plánované činnosti

Žáci nesmějí:
a) nosit do školní družiny cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani v aktovkách a používat     mobilní telefon
b) nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka a jiných osob
c) pořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez svolení nahrávané osoby
d) opouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatelky ŠD
e) používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí
f) užívat v prostorách školní družiny a při akcích související s činností ŠD alkoholické nápoje, omamné psychotropní látky, kouřit 
g) vzdalovat se bez vědomí vychovatelky z místa, které je momentálně určeným místem aktivit ŠD 

Ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení dítěte ze ŠD pokud žák soustavně významným způsobem porušuje Řád školní družiny, ohrožuje zdraví a bezpečnost svoji i ostatních účastníků, dlouhodobě ŠD nenavštěvuje a pokud zákonný zástupce řádně nehradí poplatek za pobyt dítěte ve ŠD.
Vl. Podmínky a zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků
Žáci jsou povinni:
  a) zacházet s vybavením školní družiny šetrně 
  b) místnost školní družiny i své místo udržovat v čistotě a pořádku
  c) majetek školní družiny chránit před poškozením
  d) majetek školní družiny neodnášet domů

V případě úmyslného poškození majetku školní družiny bude zákonný zástupce vyzván k jednání o náhradě způsobené škody.

Vll. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáka 
1. Práva zákonných zástupců:
a) na informace o chování dítěte v ŠD
b) na informace o akcích pořádaných v ŠD
c) v případě nespokojenosti se obrátit na vychovatelku nebo vedení školy

2. Povinnosti zákonných zástupců:
a) řádně a pravdivě vyplnit přihlášku do školní družiny
b) nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci žáka 
c) v přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka a na pravidelně užívané léky
d) písemně požádat o změnu při odchodu dítěte ze ŠD - odchod žáka ze ŠD v jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný pouze na základě písemné žádosti (v notýsku, SMS zprávou, emailem) předložením třídní učitelce, asistentce nebo vychovatelce, telefonická nebo ústní dohoda o změně není možná                                                                                                                                                                                                    
e) neprodleně ohlásit změny ve zdravotní způsobilosti dítěte
f) vyzvednout své dítě včas – dle údaje na přihlášce
g) seznámit se s Řádem školní družiny
h) včas hradit příspěvek za pobyt dítěte v ŠD

Vlll. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně nežádoucími jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.
1. Po skončení vyučování (dle rozvrhu hodin) předá učitelka vychovatelce žáky s lístkem obsahující počet přítomných a jména nepřítomných.
2. Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do Přehledu výchovně vzdělávací práce. Denně je vedena docházka s přehledem přítomných žáků. 
3. Mimořádný odchod (na základě písemné žádosti, která obsahuje datum, hodinu, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpis) vychovatelka zakládá.
4. Při činnosti mimo areál školy nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu žáků připadnou více než 25 žáků. Výjimku uděluje ředitelka školy v případě potřeby na každou akci zvlášť na základě žádosti vedoucí vychovatelky ŠD a s přihlédnutím k zajištění bezpečnosti dětí a konkrétním podmínkám akce.
5. Stravování – vychovatelka vede žáky k dodržování hygieny před jídlem, zajistí ukázněný nástup a odchod celého oddělení do jídelny i při odchodu z jídelny, vede žáky ke kultuře stolování a pomáhá s utužováním správných stravovacích návyků žáků.
6. Pitný režim v ŠD je zajištěn.
7. Vychovatelka při výběru zaměstnání přihlíží k počasí, může přihlédnout i k zájmu dětí v oddělení. Vždy však vychází ze školního vzdělávacího programu a z jeho rozpracování do konkrétních vzdělávacích plánů.






Příloha č. 1

ŠKOLNÍ DRUŽINY A ŠKOLNÍ KLUBY

Nově s účinností k 01.09.2024 dochází k rozšíření možného osvobození od úplaty nebo snížení úplaty za školní
družinu nebo školní klub o rodiny pobírající přídavek na dítě. O osvobození bude možné žádat od začátku
školního roku 2024/25, tzn. od 01.09.2024, pokud zákonný zástupce prokáže řediteli školského zařízení, že
pobírá přídavky na dítě. Tuto skutečnost prokáže zákonný zástupce „Oznámením o přiznání dávky státní
sociální podpory – přídavek na dítě“.

Dokládání nároku na osvobození od úplaty – přídavek na dítě
• Žadatel o dávku na ÚP obdrží oznámení o přiznání dávky, povinností žadatele je dokládat na ÚP
čtvrtletně výši příjmů k posouzení nároku na dávku. Pokud příjmy odpovídají nároku na dávku, dávka
pokračuje, úřad žádné další potvrzení nevydává. Z tohoto důvodu doporučujeme školám rozhodnout
o odpuštění úplaty na celý školní rok s upozorněním, že zákonný zástupce je povinen škole
bezodkladně oznámit, pokud přestane přídavek pobírat. Školský zákon ani prováděcí právní předpisy
však tuto situaci neřeší. Záleží tak na řediteli školy, zda se rozhodne úplatu odpustit na celý školní rok
nebo na pololetí nebo jen na tři měsíce a bude následně opakovaně každé tři měsíce řešit, zda nárok
na osvobození od úplaty trvá či nikoli.
OFŠ připojuje informace k dokládání nároku na osvobození od úplaty (zdroj: střední článek podpory)
• Střední článek MŠMT = otázka + odpověď k dokládání nároku na osvobození od úplaty
Jakým způsobem bude zákonný zástupce dokládat vedení školy, že pobírá přídavek na dítě, aby mohl být
zproštěn úplaty za MŠ a ŠD? Podle zákona je osvobozen od úplaty, pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce
MŠ/ZŠ „Oznámením o přiznání dávky státní sociální podpory“. Stačí čestné prohlášení? Nebo je potřeba
přinést potvrzení z ÚP?
Je potřeba přinést potvrzení z ÚP! Čestné prohlášení nestačí! Od 01.09.2024 se rozšiřuje možnost osvobození
o rodiny, které pobírají přídavek na dítě. Zákonný zástupce musí škole předložit „Oznámení o přiznání dávky
státní sociální podpory – přídavek na dítě“, aby mohl požádat o osvobození od úplaty. Pro nárok na přídavek
zákonný zástupce každé 3 měsíce dokládá na ÚP výši příjmů. Pokud výše příjmů stále splňuje podmínky nároku
na přídavek na dítě, ÚP nevydává nové potvrzení. Doporučujeme, aby školy odpouštěly úplatu na celý školní
rok s upozorněním, že zákonný zástupce je povinen škole bezodkladně oznámit, pokud přestane přídavek
pobírat. Záleží na řediteli školy, zda se rozhodne úplatu odpustit na celý školní rok, nebo bude každé 3 měsíce
kontrolovat nárok na osvobození.
Ředitelé škol vznesli směrem ke zřizovateli dotaz k postupu, kdy ZŠ/MŠ nemá v úmyslu vyhovět žádostem o
osvobození od úplaty. Popř. má škola v úmyslu úplatu snížit. Někteří ředitelé škol hodlají využít svého práva
nevyhovět žádostem o osvobození od úplaty za MŠ/ZŠ a svůj záměr hájí následující argumentací:
1) Plošné osvobozování od úplaty se významně promítne do hospodaření příspěvkové organizace, zejm.
dojde k poklesu peněžních prostředků získaných vlastní činností. Na jedné ZŠ ředitelka školy
odhaduje, že počet žadatelů o osvobození od úplaty za ŠD by mohl činit až 30 % účastníků ŠD, v další
sedmitřídní MŠ odhaduje ředitelka pokles výnosů o cca. 70 tis. Kč.
2) Potvrzení od ÚP o trvání nároku na přídavek na dítě, která na počátku školního roku předložili zákonní
zástupci mateřským školám jsou výslovně omezena termínově na III. čtvrtletí roku 2024, konkr. do
30.09.2024 (s ohledem na posuzování nároku na dávku státní sociální podpory ÚP - čtvrtletně).
Ředitelé některých škol v obavě, aby jejich vydaná rozhodnutí o osvobození/popř. snížení úplaty
reflektovala aktuální stav nároku na přídavek na dítě, hodlají vyžadovat od žadatelů potvrzení o
trvajícím nároku čtvrtletně. To jistě bude znamenat velkou administrativní zátěž.
3) Ředitelé škol upozorňují na skutečnost, že od žadatelů nelze očekávat důsledné splnění oznamovací
povinnosti vůči ZŠ a MŠ v situaci, kdy zákonný zástupce přestane pobírat přídavek na dítě. Zpětné
zneplatnění osvobození od úplaty bude nutné řešit formou rozhodnutí. Tzn., že v těchto případech
může dojít ke vzniku dluhu vůči škole.
Vedoucí OFŠ Ing. Bardonová reagovala na výše uvedený dotaz a uvedla, že OFŠ vyžádá metodickou podporu
(stanovisko) od středního článku podpory. Konkrétně bude požádáno o stanovisko k postupu ředitelů škol,
zejm. k nevyhovění žádostem o osvobození od úplaty, popř. snížení úplaty a doporučení popisu odůvodnění
v rozhodnutí. Dále OFŠ k tématu doplňuje, že výše úplaty byla v našem městě stanovena v dolní hranici
možného rozpětí, a to:
a) za předškolní vzdělávání v mateřských školách zřízených Městem Sokolov s účinností od 01.09.2024
ve výši 700 Kč;
b) za zájmové vzdělávání ve školních družinách a školních klubech v základních školách zřízených
Městem Sokolov s účinností od 01.09.2024 ve výši 200 Kč.
Při stanovení výše úplaty byly zohledněny socioekonomické aspekty. Tzn., že výše úplaty by neměla mít
devastující dopad do rozpočtu rodin s dětmi. V souladu s ustanovením § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb.,
o snížení nebo prominutí úplaty, rozhoduje ředitel školy.
• Osvobození od úplaty za ŠD/MŠ versus dávky pěstounské péče a zaopatřovací příspěvky (k dotazu
Mgr. Šiškové)
Mezi dávky pěstounské péče řadíme: příspěvek na úhradu potřeb dítěte, odměnu pěstouna, příspěvek
při pěstounské péči, příspěvek při převzetí dítěte, příspěvek na zako upení osobního motorového
vozidla. Zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí (ZSPOD) upravuje dávky pěstounské
péče v ustanovení § 47e-47n výše uvedeného zákona. Osoba pečující je souhrnný název, který
zahrnuje:
1. zprostředkovaná pěstounská péče (dlouhodobí a přechodní pěstouni)
2. nezprostředkovaná pěstounská péče (nejčastěji příbuzenské osoby – prarodiče, tety, strýcové,
zletilí sourozenci, osoby blízké atd.).

Nárokovost na osvobození od úplaty za MŠ, ŠD se řídí nárokem na pobírání přídavku na dítě.
Problematiku obědů pro děti zdarma doporučujeme oddělit od problematiky osvobození od úplaty MŠ,
ŠD/klub, byť ÚP vydává totéž potvrzení jak pro účely osvobození od úplaty, tak pro nárok obědů zdarma.
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